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1 EINSTIEG IN DIE EDIKIO-LOSUNG

1.1 Was enthalt die Edikio-L6sung?

Die Losung Edikio Guest umfasst:

o einen Kartendrucker (Edikio Access oder Edikio Flex)

o ein USB-Kabel, ein Netzteil und ein Netzkabel

o einen USB-Stick mit sdmtlichen fir die Installation von Edikio Guest erforderlichen Dateien
o ein weilles Druckband und schwarze Karten

1.2 Wie installiere ich den Druckertreiber und die Software Edikio Guest?

¢ Installation mit dem mitgelieferten USB-Stick:

o Offnen Sie im Windows Explorer den Ordner fiir den USB-Stick und doppelklicken Sie auf
,Start.exe”.

Edikio Guided Tour Video
Edikio printer User Guide
@ applcon_normal.ico
'@ autorun.inf
. Edikio_Warranty_Booklet.pdf
. Setup_EdikioGuestSoftware.exe
[€] startexe

o Wahlen Sie die Sprache.
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o Klicken Sie anschlieRend auf ,Software installieren”: Dadurch werden der Druckertreiber
(Edikio Printer Suite/Edikio Print Center) und die Software Edikio Guest installiert.

|8 MENU_ENG = <

Back

www.edikio.com

Software installatio%

Register your printer

Support and documentation

o Befolgen Sie samtliche Schritte bis zum Ende der Installation.
Achtung: SchlieBen Sie das USB-Kabel erst an, wenn die Installation des Druckertreibers
abgeschlossen ist.

o Nach der Installation kdnnen Sie den Drucker anschliefen und die Software 6ffnen.
e Installation mittels Internet:
Offnen Sie die Website www.edikio.com und klicken Sie auf den Bereich ,,Support”.

Wahlen Sie die Software ,Edikio Guest” aus.
Auf dieser Seite finden Sie einen Link zum Herunterladen der aktuellen Version von Edikio

Guest.

o Doppelklicken Sie nach dem Herunterladen auf die Datei ,Setup_EdikioGuestSoftware.exe”, um
mit der Installation zu beginnen: Das Programm installiert den Druckertreiber (Edikio Printer
Suite/Edikio Print Center) und die Software Edikio Guest.

o Befolgen Sie samtliche Schritte bis zum Ende der Installation.

Achtung: SchlieBen Sie das USB-Kabel erst an, wenn die Installation des Druckertreibers

abgeschlossen ist.

o Nach der Installation kdnnen Sie den Drucker anschlieBen und die Software 6ffnen.


http://www.edikio.com/

1.3 Wie schlieBe ich meinen Drucker an?

Achtung: Der Druckertreiber muss vor dem AnschlieBen des Druckers installiert werden.

e Edikio Access

e Edikio Flex

1.4 Wie lege ich das Verbrauchsmaterial ein?

e Edikio Access
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e Edikio Flex

1.5 Wie kann ich feststellen, ob alles fiir den Druck bereit ist?

Um sicherzustellen, dass die Losung druckbereit ist, 6ffnen Sie das Edikio Print Center Uber das Startmeni

von Windows oder lber die Verknipfung auf dem Desktop.

Vergewissern Sie sich im Edikio Print Center, dass der Druckerstatus auf ,Bereit” steht.

D 03 Filtres ~v
Meilleur résultat B] Edikio Print Center - X
. 1 Settings Tools About
Edikio Print Center &
Application de bureau Printer Name Printer Status » .
7'y Edikio Flex ® Ready Edikio Flex
Ribbon details
Identification : Edikio (RCT015NAA)
Category : Monochrome ribbon
.y . Description : Monochrome White
£ edikio print center] S Shimen
Remaining capacity_ 93%

Edikio Print Center service running




2 PERSONALISIERUNG UND DRUCK IHRER ERSTEN KARTEN MIT EDIKIO GUEST

Mit der Software Edikio Guest kdnnen Buffet-Schilder und andere Karten erstellt und gedruckt werden.
Beim ersten Start der Software fiihrt Sie eine Videoanleitung durch die Bedienoberflache der Software.

2.1 Wie funktioniert der Assistent fiir neue Dokumente?

Der Assistent startet am Ende des Videos und hilft |hnen beim Gestalten I|hrer Karten.
Wahlen Sie im Assistenten (iber die Filter oben links eine der mitgelieferten Vorlagen aus.

(€] Create a new document %

V: Choose a document template from the library using the top and left filters.

Color Size Layout

A v | |a ~||A -
& Buffet tags

[J 1 product. 1 language
[ 1 produc

O1p (Product name)

ojx0o00O0

2.2 Wie personalisiere ich ein Dokument?

Nachdem Sie auf ,Beenden” geklickt haben, wird der Hauptbildschirm mit mehreren Optionen zum
Personalisieren und Drucken von Karten eingeblendet:

Die obere Menileiste enthdlt die Menis ,Datei”, ,Bearbeiten”, ,Ansicht” sowie die Symbole zum

Hinzufligen von Objekten auf der Karte (Textfeld hinzufligen, Bild hinzufligen usw.).

File  Edit View

Am |

YOUR LOGO

drodohow




Im Designbereich konnen Sie das Layout Ihres Dokuments andern.

» Position
» ltem

» Database

2.3 Wie kann ich die auf dem Schild angezeigten Informationen bearbeiten?

Die Informationen kdnnen direkt auf der Karte gedandert werden.

{(Product name) “ - COFFEE

" * x . N B . g . | Pe T i 2 s . s s » . 0 S
4 A 4 A
e Parsgrd]
£ - F
4




Sie konnen die Daten auch in der Datenbanktabelle dndern.

L e Product name

2.4 Wie fiige ich der Tabelle eine Zeile hinzu?

Um der Datenbanktabelle eine Zeile hinzuzufiigen, klicken Sie auf ,+“. Anhand derselben Vorlage kénnen
Sie auf diese Weise auch neue Karten erstellen.

@ Product name
COFFEE

Chick Here to add a new row..

2.5 Wie wahle ich die Zeilen aus, die gedruckt werden sollen?

e Aktivieren Sie die Kontrollkastchen links neben den zu druckenden Zeilen.
e Klicken Sie links oben auf das Druckersymbol, um den Druckvorgang zu starten.

File Edit View

L © Product name
COFFEE

TEA

Click Here 1o add a new row...
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2.6 Wie speichere ich am Dokument vorgenommene Anderungen?

Klicken Sie oben links auf das Speichersymbol, um das Dokument zu speichern.

File  Edit  View

B &
3

Save Document

2.7 Wie schlieRe ich ein Dokument?

Klicken Sie in der rechten oberen Ecke auf ,,SchlieBen”, um das Dokument zu schliefen und zur Startseite
der Software zuriickzukehren.

2.8 Was ist die Startseite und wie funktioniert sie?

[@ Edikio Guest Plus Edition (1.0.2) - u] X

File  Help

document_Vincent_ok

Rrioche ¢ Saucisses de veau

Brioche Veal Savsages

Gala Apple
Spain

05/03/2019 17:06 05/03/2019 16:53 04/02/2019 16:15

O B O BT O Blell @

11



Bereichen angezeigt:

e Schilder fiir Buffets (Angebot in Restaurants)
e sonstige Anwendungen (andere Dienstleistungen)

Folgende Aktionen kdnnen iiber die Startseite ausgefiihrt werden:

e Start des Assistenten fiir neue Dokumente

# Create a new document

edikio

Auf der Startseite werden die kirzlich personalisierten Schilder und Karten in zwei verschiedenen

e Offnen eines kiirzlich verwendeten Dokumentes durch Doppelklicken auf die Vorschau-Schaltfliche

oder das unten abgebildete Symbol:

13/12/2018 15:13

B E

Open document

e Kopieren, Umbenennen oder Loschen eines Dokuments

13/12/2018 15:13

L NN

Duplicate document

12



edikic

Suchen nach einem Edikio-Dokument auf dem Computer (Men , Datei > Dokument 6ffnen”)

Hles Help

Open a document
Create a new document
Languages

Edikic Guest License

Quit Edikio Guest

e Anfordern von Hilfe und Herunterladen der neuesten Software-Updates (kostenlos)

Help

3

Launch guided tour video

Check for software updates

About Edikio Guest
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3 PERSONALISIEREN DER DOKUMENTVORLAGE

3.1 Wie fiige ich der Karte ein Objekt hinzu?

o Text:
o Klicken Sie in der Mendileiste ,,Neues Objekt” auf , Textfeld hinzufligen®.

Ak la] (U0

Add text

o Ein neuer Textbereich wird in der Mitte der Karte hinzugefiigt und kann bearbeitet werden.
o Eine neue Datenbanktabellenspalte wird erstellt.

e Bild:
o Klicken Sie in der Meniileiste ,,Neues Objekt” auf ,Bild hinzufligen”.

A q i

=

3 Add image 2

o Ein Bild wird in der Mitte der Karte hinzugefiigt und der Windows Explorer wird getffnet.
o Sobald Sie fertig sind, wird eine Datenbanktabellenspalte erstellt.

e Barcode
o Klicken Sie in der Menidileiste ,,Neues Objekt” auf ,Barcode hinzufiigen”.

A La]

4 Add barcode

o Ein neuer Barcode wird in der Mitte der Karte hinzugefiigt und kann bearbeitet werden.
o Eine neue Datenbanktabellenspalte wird erstellt.

e logo:
o Klicken Sie in der Meniileiste ,,Neues Objekt” auf ,Logo hinzufligen“.

A | G

3 = 5

Add logo

o Ein Bild wird in der Mitte der Karte hinzugefiigt und der Windows Explorer wird getffnet.
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e Form
o Klicken Sie in der Menlileiste ,,Neues Objekt” auf ,,Grundform-Tool”.

AR | G s

.Add shape

o Wahlen Sie die gewiinschte Form aus.
o Eine neue Form wird in der Mitte der Karte hinzugefigt.

3.2 Wie dndere ich die Eigenschaften eines Objekts auf der Karte?

e Waibhlen Sie das Objekt (Text, Bild, Barcode usw.) auf der Karte aus.

e Andern Sie die Eigenschaften des ausgewahlten Objekts iber den Kontextbereich ,Eigenschaften”
auf der rechten Seite. Die verfiigbaren Eigenschaften sind von der Art des Objekts (Text, Bild,
Barcode usw.) abhangig.

[ edikio Guest Plus Edition (1.0.2)] - Design + Database] - O X

File Edit View

3.3 Wie kann ich Objekte miteinander ausrichten?

e Waibhlen Sie mehrere Objekte auf der Karte aus.
e Klicken Sie im Kontextmeni fiir die Eigenschaften auf das Ausrichtungssymbol und anschlieRend
auf eine beliebige Option.

2 Align Middle
= Align Right
1T Align Top

15



3.4 Wie ubertrage ich das Format von einem Objekt auf ein anderes?

Mit ,,Format (ibernehmen” lasst sich das Format eines Objekt auf ein anderes Ubertragen.

1. Klicken Sie auf ein Objekt, dessen Format auf ein anderes tibertragen werden soll.

Ewaw lev! object

Destination text object

Destination text object

Source lev! object
Destination lev! object

3.5 Wie kann ich mehrere Karten mit dem gleichen Design erstellen?

Die Tabelle unter dem  Kartendesignmodul kann beliebig viele Zeilen enthalten.
Jede neue Zeile erstellt eine neue Kopie der Karte, wobei die gleichen Objekte, ihre GréRe, Position und
Eigenschaften verwendet werden.

Klicken Sie zum Erstellen einer neuen Zeile auf das ,,+“-Symbol am unteren Rand der Tabelle und geben Sie
die neuen Daten ein.

Dadurch kénnen neue Datenlisten erstellt und Karten in Serien gedruckt werden.

16
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Im folgenden Beispiel verwenden alle Zeilen (,Apple”, ,Banana”, ,Grape” und ,,Lemon”) dasselbe Design.

i

Wiihlen Sie mehrere oder alle Zeilen aus, um diese gleichzeitig zu drucken: Nach dem Start des

4

Druckvorgangs werden ,,Apple”, ,,Grape” und ,,Lemon” gedruckt.

N

Product name

Weitere Informationen zum einfachen Hinzufligen, Loschen oder Auswahlen von Datenséatzen finden Sie im
Kapitel ,,

17



VERWENDUNG DER DATENBANK*”.

3.6 Wie kann ich eine Dokumentvorlage sperren? Wie funktioniert das?

Mithilfe der Sperrfunktion kdnnen Sie Objekte in Ihrer Schildervorlage sperren, damit keine unerwiinschten
Anderungen daran vorgenommen werden kénnen. Es kdnnen dann keine neuen Objekte hinzugefiigt
werden. Das Andern von Informationen in der Datenbank sowie der Druck sind jedoch weiterhin méglich.

e Ohne Kennwort:
= Klicken Sie zum Aktivieren der Sperrfunktion auf das Symbol ,Sperren“ oben rechts im
Designmodul

|

s
Lock design

Klicken Sie zum Deaktivieren der Sperre erneut auf ,Sperren”.

Unlack design

e Mit Kennwort (nur in der PLUS-Version):
= Klicken Sie zum Aktivieren der Sperrfunktion mittels Kennwort oben rechts im Designmodul auf
den kleinen Pfeil neben dem Symbol ,,Sperren”.

= Geben Sie Ihr Kennwort ein und bestatigen Sie es. Klicken Sie auf ,,OK”.

18



- Lock with password X

E DESIGN LOCK

[ Lock design with password

(B[ eeoere |
B[ eeeere |

Klicken Sie zum Deaktivieren der Sperrfunktion auf ,,Sperren”. Sie kdnnen die Sperre erneut mit
dem von |Ihnen festgelegten Kennwort aktivieren.

Klicken Sie zum Deaktivieren der Sperre mittels Kennwort oben rechts im Designmodul auf den
kleinen Pfeil neben dem Symbol ,Sperren”.

Disable pa

Geben Sie das von lhnen festgelegte Kennwort zum Deaktivieren des Kennwortschutzes ein.

3.7 Erweitert:
=  Wie andere ich die Eigenschaften eines Bildes?

e Waibhlen Sie ein Bild auf der Schildervorlage und klicken Sie auf der rechten Bildschirmseite auf das
Kontextmendi fiir die Eigenschaften.

e Um die Bildeigenschaften zu vergréRern (standardmaRig verkleinert), klicken Sie auf die Uberschrift
,Bildeigenschaften”.
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Image properties

Colormode —MMMMMMMM 9

Color Adjustments — 9
e
=
=

Saturation

Brightness

Contrast

Remove background —— 9

. Tolerance

—
"
u-

Die folgenden Optionen stehen zur Verfliigung:

O O O O

Farbmodus (Farben, Graustufen — nur in der PLUS-Version, Einfarbig)

Bild invertieren (z. B. zur Anderung eines Bildes von WeiR auf Schwarz)

Grundlegende Farbeinstellungen (Sattigung, Helligkeit und Kontrast)

Hintergrund I6schen: Bestimmen Sie die zu I6schende Farbe auf dem ausgewahlten Bild
und bewegen Sie den Cursor, um die gewiinschte , Toleranz“ flr Ihr Bild zu definieren.

Die obigen Optionen konnen auf alle Bilder oder nur auf das aktuelle Bild angewendet
werden.
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= Wie definiere ich die exakte GréBe und Position fiir ein Objekt?

o Wahlen Sie ein Objekt auf der Karte aus (z. B. ein Bild).
o Klicken Sie in den Eigenschaften unter , Erweitert” auf ,,Position”.
o Geben Sie Uber die Tastatur die GrolRe und die Position ein.

Browse file

w Position
@ Size
-

b Item

= Wie andere ich die erweiterten Eigenschaften fiir einen Barcode?

o Wahlen Sie das Barcode-Objekt auf der Karte aus.
o Klicken Sie in den Eigenschaften unter , Erweitert” auf ,,Barcode”.

Barcode1

» Position
» ltem

w Barcode

Optimize

CheckDigit

Fit Text to Barcode

Quiet Zone

Bearer bar

Bearer width

Rendering

Module width
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4 VERWENDUNG DER DATENBANK

4.1 Wie kann ich Informationen in Edikio Guest aktualisieren?

o Auf der Karte:
o Text: Klicken Sie auf das Textfeld, um den Text zu andern.
o Bild oder Logo:
= Doppelklicken Sie auf das Bild, um auf lhrem Computer nach einer anderen Datei
zu suchen.
= Klicken sie in der rechten oberen Ecke des Bildes auf das Lupensymbol oder auf die
Schaltflache ,,Durchsuchen” in den Eigenschaften.

Browse file

B

)

—
+

—————-——m

)
+

o Barcode: Klicken Sie auf die Mitte des Barcodes, um diesen zu bearbeiten, indem Sie neuen
Text und/oder Ziffern eingeben.

¢ In der Datenbanktabelle:
o Text: Doppelklicken Sie auf die Zelle in der Tabelle, um deren Inhalt zu bearbeiten.
o Bild: Doppelklicken Sie auf die Zelle in der Tabelle, um deren Inhalt zu bearbeiten.
o Barcode: Doppelklicken Sie auf die Zelle in der Tabelle, um deren Inhalt zu bearbeiten.

4.2 Wie wdhle ich mehrere Zeilen fiir den Druck aus?

e Aktivieren Sie das Kontrollkdstchen neben der Zeilennummer.

Apple
:ELERE]

Grape

Lemon

o Klicken Sie bei gedriickter STRG-Taste auf mehrere Zeilen.

e Sie kdnnen auch einen Block mit mehreren aufeinanderfolgenden Datensatzen auswahlen:
o Wabhlen Sie die erste Zeile des Blocks aus.
o Halten Sie die Umschalttaste gedruickt.
o Wahlen Sie die letzte Zeile des Blocks aus.
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4.3 Wie kann ich in der Tabelle des Dokuments Zeilen erstellen bzw. l6schen?

e Klicken Sie zum Erstellen einer neuen Zeile auf das ,,+“-Symbol am unteren Rand der Tabelle.

- image .

O e Apple
Banana

O3 Grape

4 Lemon

Click "+" to create a new card using the above layout

'@ M 4 |20f4 »oom Q

e Ldschen Sie eine oder mehrere Zeilen durch Klicken auf das Papierkorbsymbol.

Apple

EENE]

% Grape

Lemon

Click "+" to create a new card using the above layout

4.4 Wie kann ich der Tabelle des Dokuments eine Spalte hinzufiigen?

e Durch Hinzufligen eines neuen Objekts

o Wenn Sie ein Textobjekt, ein Bild oder einen Barcode zur Karte hinzufiigen, wird der
Datenbanktabelle automatisch eine Spalte hinzugefiigt.

e Durch manuelles Hinzufligen einer Spalte

o Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf eine beliebige Spalteniiberschrift, um eine Text-

bzw. eine Bildspalte in die Tabelle einzufiigen, ohne der Karte ein Objekt hinzuzufigen. In
diesem Fall kénnen Sie der Karte bei Bedarf spater ein Objekt hinzufiigen:
= durch Verschieben der Spaltentberschrift mit der Maus auf das Schild

e durch Klicken auf das Augen-/+-Symbol zum Anzeigen des Objekts in der Schildervorlage

ﬂ Image "-, Origin Pro
I u .
Normandy
[]3 & Guadeloupe Banana
a4 [ % lF\.i"Cr‘ Grap:
Chle ™ ta el sacinn houa launut
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4.5 Wie kann ich eine Spalte in einem Dokument umbenennen?

Spalteniberschrift klicken.

@

Origig

France

Guadeloupe

Normandy

Add column

Add image column

Advanced options

Rename cc:lumr‘.t

Maove left
Move right
Hide

Unhide

Delete column

4.6

Wie kann ich eine Spalte in einem Dokument l6schen?

Spalteniberschrift und dann auf , Spalte I6schen” klicken.
Achtung: Geloschte Daten konnen nicht wiederhergestellt werden.

@

France

Guadeloupe

Normandy

Rename column
Move left

Maove right

Hide

Unhide

Add column

Add image column

Delete column

Advanced options

NENE NS NE NN NS N NS
PN PN AN IS N N AN AN N2

P NS NS N2 NP NS NSNS NP NS

YA Y4
TN AN AN
AT TAAY

’

L Y4
N
~

Id

NSNS NS NP NP NP NP NP NSNS NP NP NS
N LN IN I I I I SN SN I SN N
NENE NN

NP N NE NE NS NE NS NENF NENE NS
N
N

N2 NS N2 NS NP N
AN AN AN WL L )

N
PN AN IN PN IS PN SN PN N AN AN AN

NS N2 NS NP NP NP NP NI NI NS NN

edikic

Sie kdnnen den Namen der Spalte I6schen, indem Sie mit der rechten Maustaste auf die

Sie konnen den Namen der Spalte &dndern, indem Sie mit der rechten Maustaste auf die

2 NS NSNS

’
N
.

,

AN A WA
Y

Id

N
.
Y
EA TS
. N



edikic

4.7 Wie kann ich Spalten neu anordnen?

o Klicken Sie zum Verschieben einer Spalte nach rechts oder links mit der rechten Maustaste auf die
Spalteniberschrift und dann auf ,,Nach links verschieben/Nach rechts verschieben”.

@

Rename column
France : =

Guadeloupe Move left

Normandy Move right

Hide

Unhide

Add column
Add image column
Delete column

Advanced options

4.8 Wie suche ich in der Tabelle des Dokuments nach einem Stichwort?

e Sie kdnnen jederzeit ein Stichwort in das Suchfeld unten in der Datenbank eingeben. Dadurch
werden nur die Zeilen angezeigt, die den von lhnen gesuchten Begriff enthalten.

o

Product nar

] G ] IE

HINWEIS: Loschen Sie den Begriff im Suchfeld, um wieder alle Zeilen in der Datenbank anzuzeigen.

4.9 Erweitert:
=  Wie kann ich Daten aus einer Excel-Datei in mein Edikio Guest-Dokument importieren?

Offnen Sie das Edikio-Guest-Dokument und klicken Sie im Menii ,Datei” auf ,Daten importieren”, wodurch
der Assistent gestartet wird:

BileN Edit  View

Save Document Ctrl+5
Save as...

Print Document Ctrl+P

Import data [y

Lock design with password
Close Document

Quit Edikio Guest
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Wahlen Sie eine Excel-Datei aus und klicken Sie zum Importieren auf , Weiter”.

[€] Import data X

BT Choose to import from an Excel file or from the database of another
| "

document

.£| Import from Excel / CSV [ TXT

C:/Users/mmmmmmaty Documents/dbyFresh products.xisx ‘ %
["] Advanced cotion:

Sorgen Sie fiir Ubereinstimmung zwischen den Daten des Schilds mit den Spalten der Excel-Datei.
So kann die Software die Daten aus der Excel-Datei in das gewlinschte Feld auf dem Schild einfiigen:

o Wabhlen Sie das Objekt in der Vorschau fiir das Schild aus (A).
o Wabhlen Sie danach die entsprechende Excel-Spalte im Kontextmen( ,Spalten der Datei”
auf der rechten Seite aus (B).
o Die Farben der Zahlen bestatigen die Beziehung zwischen jedem Feld der Karte mit den
Spalten der Datei.
B import data X

E Select the object on the card, then the information to match it with.

p i LD © =w=:7<:-‘.z~~~s‘-; ish pad

(Product name) ®
(French nam.<'_ i

= Show more columns from my table A

O

A reference column wa
Iy to change t
the advanced settings

Klicken Sie zum Beenden auf ,Weiter”: Die Daten aus der Excel-Datei werden der Tabelle
Ihres Edikio-Dokuments hinzugefiigt.
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edikio

Wie importiere ich Daten aus einem anderen mit Edikio Guest erstellten Dokument (nur
fiir die PLUS-Version)?

Mit Edikio Guest PLUS haben Sie die Moglichkeit, die in einem anderen Edikio Guest-Dokument erstellten
Daten wiederzuverwenden.

o Offnen eines Edikio Guest-Dokuments

o Klicken Sie im Men ,Datei” auf ,,Daten importieren”, wonach der Assistent gestartet wird.

oo

Save Document Ctrl+S

Save as...

Print Document Ctrl+P

Cmeorgts

Lock design with password
Close Document

Quit Edikio Guest

o Klicken Sie auf die zweite Kachel: ,Importieren aus einem anderen Dokument”.

Import data X

o
E Choose to import from an Excel file or from the database of another
document

.a Import from Excel / CSV [ TXT @ Import from another document |

Buffet tags Preview

Breakfastedk

Brunch.edk
a= Long card for cocktail edk

= I Employee Badge.edk
Room Key.edk
VIP card.edk ]

top/Radisson/final$/Breakfast.edk | | B

[roc- J o]

Sorgen Sie fiir Ubereinstimmung zwischen den Daten des Schilds mit den Spalten der Excel-Datei. So wird

dafiir gesorgt, dass die Software die Daten aus der Edikio-Datei in das gewinschte Feld auf dem Schild
einfiigen kann:

Wahlen Sie das Objekt in der Vorschau fiir das Schild aus (A).

o Wahlen Sie danach die entsprechende Spalte im Kontextmeni ,Spalten der Datei” auf der
rechten Seite aus (B).

o Die Farben der Zahlen bestatigen die Beziehung zwischen jedem Feld der Karte mit den
Spalten der Datei.
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[€ import data X

g Select the object on the card, then the information to match it with.

E 5 File Columns

(Product name)

(French nam.<

Klicken Sie zum Beenden auf ,Weiter”: Die Daten aus dem Edikio-Dokument werden dem derzeit
geoffneten Edikio-Dokument hinzugefiigt.

=  Wie kann ich doppelte Zeilen beim Importieren von Informationen aus der Datenbank in
Edikio Guest vermeiden (nur PLUS-Version)?

Edikio Guest PLUS kann doppelte Datensitze erkennen, wodurch Duplikate oder das Uberschreiben
bestehender Daten beim Import vermieden werden kdnnen.

1. Offnen Sie das Edikio-Dokument.

2. Importieren Sie Daten aus einer Excel-Datei in Ihr Edikio-Dokument (.edk).

3. Nach Abschluss des Assistenten analysiert die Software die vorhandenen Datenséatze. Sie erhalten
dann die Méglichkeit zum Importieren, Uberschreiben oder Ignorieren, um doppelte Eintrige zu
vermeiden

e Klicken Sie auf ,lgnorieren”: Die Zeile(n) wird/werden nicht importiert, Ihre bestehende(n)
Zeile(n) wird/werden nicht ersetzt.

o Klicken Sie auf ,Ersetzen”: Die neuen Informationen werden importiert und ersetzen lhre
bestehende(n) Zeile(n).

e Klicken Sie auf ,Beides beibehalten”: Die bestehende(n) Zeile(n) bleibt/bleiben erhalten,
und die neue(n) Zeile(n) wird/werden lhrem Dokument hinzugeftigt.
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el

A row with the value 'Description = Summer mix, Product
name = Fruit salad’ already exists.

Do you want to replace the existing row:
Description Product name Organic

Summer mix Fruit salad

-With the information below?
Description Product name Organic

Summer mix Fruit salad

(] Apply to all rows

[ ] o | rewion [ e I8

HINWEIS: Sie kdnnen die gleiche Auswahl auf samtliche Zeilen anwenden, in dem Sie das Kontrollkdstchen
,Auf alle Zeilen anwenden” aktivieren.

e Um doppelte Eintrdage korrekt zu identifizieren, muss der Benutzer eine Referenzspalte festlegen,
die zum Vergleich mit den Datensatzen verwendet wird.

e Die Referenzspalte(n) ist/sind im Assistenten durch ein Schliisselsymbol gekennzeichnet.

e Falls der Benutzer keine Referenzspalte festlegt, wird eine solche automatisch von Edikio Guest
definiert.

e Klicken Sie zum Festlegen oder Bearbeiten der Referenzspalte in den Importoptionen auf

,Erweitert”.
[&] import data V X

E Select the object on the card, then the information to match it with.

=== File Columns

© Froduct Name pal

Description

(Product name) ®
Desr.ritim

.
S® Show more columns from my table

| h Advanced |

A reference column was automatically defined.
I you want ta change the reference columin(s), go to
the advanced settings
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e |n der Software kdnnen Sie mehrere Referenzspalten festlegen. Dadurch kénnen Sie Datensatze

mithilfe mehrerer Referenzspalten vergleichen.

@ Advanced import options ? X

You can select more columns which will appear in the
document table or edit the data type

Reference
Import file columns Data type column(s)

Product Name - P
Description - P

e Der Vergleich kann z. B. zuerst auf der Produktnamen- und dann auf der Beschreibungsspalte
basieren. Wenn Sie mehrere Produkte mit dem Namen ,Fruit salad“ vorschlagen, vergleicht die
Software nicht nur die Produktnamen (,,Fruit salad”), sondern auch die Beschreibungsspalte (z. B.
L,2Summer mix“ oder ,,Red fruits“), um die beiden Produkte voneinander zu unterscheiden und diese

nicht zu Gberschreiben.

Fruit salad

Summer mix

Organic Product name - @ Description
Fruit Salad Red fruits

Fruit salad Summer mix

= Kann ich den Spaltentyp dndern? (Bildspalte/Textspalte/Barcode-Spalte usw.)

Nein. Sie missen die jeweilige Spalte I6schen und eine neue Spalte des gewlinschten Typs erstellen.
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Kann ich eine Spalte im Dokument ausblenden?

edikic

Sie konnen den Namen der Spalte ausblenden, indem Sie mit der rechten Maustaste auf die
Spalteniberschrift und dann auf ,Ausblenden” klicken.

Rename column

Guadeloupe

Mormandy

C—

Move left

Move right

Hide

Unhide

Add column

Add image column
Delete column

Advanced options

Die Spalte und die damit verbundenen Objekte werden ausgeblendet.

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Spaltenlberschrift und dann auf ,Anzeigen”, um die
ausgeblendete Spalte und die damit verbundenen Daten und Objekte (gleiche Position und Eigenschaften)

wieder anzuzeigen.

@

Grape

Rename column

Banana

Move left
Move right
Hide
Unhide S
Add column

Add image column

Delete column

Advanced options

Wie kann ich Anderungen in einer Spalte verhindern?

Sie kénnen unerwiinschte Anderungen in einer Spalte verhindern, indem Sie mit der rechten Maustaste auf
die Spalteniiberschrift und dann auf , Erweiterte Optionen” klicken.
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Rename column

Move left

Move right

Hide

Unhide

Add column

Add image column
Delete column

Advanced options s

Aktivieren Sie anschlieRend das Kontrollkistchen ,Keine Anderungen zulassen”. Das Andern von
Informationen in dieser Spalte wird erst moglich, wenn Sie diese Option deaktivieren.

=  Wie kann ich die Ausgangsspalte fiir ein Objekt eines Schilds in die Datenbank @ndern?

e Wabhlen Sie zum Bearbeiten der Ausgangsspalte fiir ein Objekt auf dem Schild das Objekt aus und
klicken Sie in den Datenbankeigenschaften auf , Erweitert”.
o Klicken Sie auf die Dropdown-Liste und wahlen Sie die gewlinschte Ausgangsspalte aus.

» Position

b ltem

M ~ Database

T

Origin
Product name

B 3

=  Wie kann ich den gleichen Wert auf alle Zeilen einer Spalte anwenden?

Wenn Sie dieselben Bild- oder Textinformationen fir alle Zeilen Gbernehmen méchten, klicken Sie mit der
rechten Maustaste auf eine Zelle und dann auf ,Wert auf alle Zeilen anwenden®”.
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Gala Apple

Grape

Origin « (@ Product name @ Crganic
Gala Apple Organic [s

]

Banana

Apple

Lemon

H

e

Lemon

Organic

© Product name | Organic
Gala Apple Organic
Apple Organic
Banana Organic
Grape Organic

=  Wie kann ich ein variables Feld in ein ,festes” Feld umwandeln?

Copy
Paste

Delete

Product name

Duplicate

hla Apple

Bring to front

bple

Send to back

nana

Bring forward

Send backward

| Tesommofedtet

Fit to Card

Ctrl+X
Ctrl+C
Ctrl+V

Del

Ctrl+D
Ctrl+Home
Ctrl+End
Ctrl+PgUp

Ctrl+PgDown

Die damit verbundene Spalte wird geldscht.

Ein variables Feld kann in ein feststehendes Feld umgewandelt werden. Klicken Sie mit der rechten
Maustaste auf eine Element in der Schildervorlage und dann auf , In feststehendes Text-/Bild-/Barcode-Feld
umwandeln”.

Achtung: Alle bisher personalisierten Daten gehen dabei verloren.

Beim Umwandeln eines feststehenden Felds in ein variables Objekt wird eine neue Spalte erstellt: Die
aktuellen Informationen werden fir alle Zeilen kopiert.
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5 ANWENDUNG

5.1 Wie kann ich ein Upgrade von der START-Version zur PLUS-Version durchfiihren?

Benutzer von Edikio Access kdnnen ein Upgrade auf die PLUS-Version der Software erwerben, um Zugang

zu weiteren Funktionen zu erhalten:

VERSION

Datenbank

Sperren  von  Vorlagen, um  ungewollte
Anderungen zu verhindern

Datenimport aus einer Excel-Datei

Datenimport aus einem anderen mit Edikio Guest
erstellten Dokument

Handhabung von doppelten Eintragen beim
Datenimport

Doppelseitiger Druck mithilfe des
Druckassistenten der Software

Upgrades:

EDIKIO GUEST START

Unbegrenzt

Ja

Ja

Nein

Nein

Nein

EDIKIO GUEST PLUS

Unbegrenzt

Ja, mittels Kennwort

Ja

Ja

Ja

Ja

e Wenden Sie sich an lhren Edikio-Fachhandler, um einen Upgrade-Couponcode zu erwerben.

e Laden Sie die Edikio Guest-Software herunter und installieren Sie sie.
e Klicken Sie im Meni ,Datei auf , Lizenz fur Edikio Guest” > , Weitere Lizenzoptionen” >, Ich verfiige

Uber einen Lizenz-Aktivierungscode”.

@ Edikio Guest License

computer

| H

Edikio Guest Start edition is running on this

v More licensing options

® Ihave a license activation code ’\

|
‘ O Activate / Deactivate license offline

_ oo |

e Geben Sie den Code ein und klicken Sie auf ,Lizenz aktivieren”, um Ihr Upgrade zu aktivieren.
Achtung: Um Ihr Upgrade zu aktivieren, benotigen Sie eine Internetverbindung.
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5.2 Wie aktiviere ich meine Lizenz?

e  Fir Edikio Guest ist keine Aktivierung der Lizenz erforderlich.
e Wenn der Drucker verbunden ist, wird dieser von der Edikio-Software erkannt und ist sofort
einsatzbereit.

5.3 Kann Edikio Guest auf mehreren Computern verwendet werden?

e Die Software kann auf beliebig vielen Computern installiert werden.
e Fir den Druck muss der Edikio-Drucker mittels USB-Kabel (Edikio Access/Flex) oder Ethernet (nur
Edikio Flex) mit einem geeigneten Computer verbunden werden.

5.4 Kann ich doppelseitige Schilder mit einem Drucker fiir den einseitigen Druck bedrucken?

Ja, mit Edikio kénnen Sie doppelseitige Schilder mit einem Drucker fir den einseitigen Druck (Edikio Access
und Edikio Flex) bedrucken. Diese Funktion steht mit der PLUS-Version von Edikio Guest zur Verfligung.

Benutzer von Edikio Access konnen diese Funktion verwenden, indem sie zur PLUS-Version von Edikio
(kostenpflichtig) wechseln.

Der doppelseitige Druck von Schildern erfolgt in drei einfachen Schritten:
1. Zuerst druckt der Assistent flir den doppelseitigen Druck die Vorderseite lhrer Schilder.
2. Dann werden Sie aufgefordert, die Schilder erneut einzulegen.

@ Manual duplex printing wizard ? X

Flipping the cards

1. Collect the card located in the printer
output hopper.

2. Flip the card as shown in the animation.
3. Load the card in the printer input hopper.

Click Mext to proceed with the back side
printing.

Mext Quit

3. Im Anschluss wird die Riickseite des Schilds bedruckt.

Der ,Assistent fiir den doppelseitigen Druck” ldsst sich tiber den Schilderdesignbereich (nur PLUS-Version)
aktivieren:

Klicken Sie neben den Zoom-Symbolen auf ,Riickseite anzeigen”.
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U LU[[ov

-Show card back

Productname |e Product name 2

onrra cald altard b ittar

Die Option kann mit den folgenden Methoden deaktiviert werden:
e Erneutes Klicken auf ,Riickseite anzeigen”
e Aktivieren der Option ,,Druck der Riickseite anhand des doppelseitigen Druckassistenten”

5.5 Kann ich eine Aktion in Edikio Guest riickgangig machen?

e Die in der Schildervorlage durchgefiihrten Aktionen kénnen liber die Pfeile ,Riickgiangig” und
,Wiederholen” im Designbereich riickgdngig gemacht werden.

File  Edit  View

= A G| G R

5

»
1
1
1
1
"
1
1
1
1
'S

Achtung: Die in der Datenbank durchgefiihrten Aktionen konnen nicht riickgdngig gemacht
werden.

5.6 Wie kann ich die Sprache fiir die Edikio-Software dndern?

o Klicken Sie auf der Startseite im Meni ,Datei” auf ,,Sprachen”.

e Die Software ist in 21 Sprachen verfiigbar: Chinesisch (vereinfacht und traditionell), Tschechisch,
Danisch, Niederlandisch, Englisch, Finnisch, Franzosisch, Deutsch, Ungarisch, Indonesisch,
Italienisch, Japanisch, Koreanisch, Norwegisch, Polnisch, Portugiesisch, Russisch, Spanisch,
Schwedisch und Tirkisch.
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- Help

Open a document

Create a new document

3

Edikio Guest License Dansk (Danish)
Quit Edikio Guest Deutsch (German)
+ English (English)

Espafiol (Spanish)

5.7 Welche Schildformate stehen in Edikio Guest zur Verfiigung?

e In Edikio Guest START stehen mehrere Formate auf Grundlage der CR80-Abmessungen
(Kreditkarte) zur Verfligung:
o CR80-Vorlagen im Hoch- und Querformat
o Vorlagen fiir geknickte CR80-Karten
o Vorlagen fiir dreifache Karten — Karte mit drei Schildern (spezifische Produktreferenz,
getrennt erhaltlich. Weitere Informationen erhalten Sie bei Ihrem Edikio-Fachhandler).
e Edikio Guest PLUS enthélt zusatzlich zu den Formaten aus der START-Version folgende Vorlagen:
o Vorlagen fiur langliche Karten, 120x50 mm (spezifische Produktreferenz, getrennt
erhiéltlich. Weitere Informationen erhalten Sie bei lhrem Edikio-Fachh&ndler).
o Vorlagen fir langliche Karten, 150 x 50 mm

5.8 Kann ich mit Edikio Guest Farbdrucke erstellen?

e Ja, mit den Versionen Edikio Flex und Edikio Guest PLUS kénnen auch farbige Karten gedruckt
werden.
YMCKO-Druckbander sind getrennt erhéltlich. Weitere Informationen erhalten Sie bei lhrem Edikio-
Fachhéandler.

5.9 Konnen beliebige Bilder einfarbig gedruckt werden?

Flr einen einwandfreien einfarbigen Druck miissen die Bilder starke Kontraste aufweisen.

e Bilder mit zahlreichen  Farbnuancen  verlieren ihre  Qualitdt beim  Drucken.
So gehen im folgenden Beispiel viele Bereiche bei der Umwandlung verloren; es eignet sich also
nicht fiir den einfarbigen Druck:
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e Fir den einfarbigen Druck eignen sich kontrastreiche Bilder wie dieses hier:

EDIKIO-GUEST-LOGO-RVE-HD.png

e Dennoch kénnen auch hier gewisse Informationen beim Druck verloren gehen (in diesem Beispiel
,by Evolis”).

Bitte beachten Sie die folgenden Empfehlungen:

o Achten Sie beim Druck von einfarbigen Karten darauf, dass sich diese fiir den einfarbigen Druck
eignen: Verwenden Sie kontrastreiche Karten.

e Verwenden Sie Bilder ohne Hintergrund bzw. Bilder, deren Hintergrund dieselbe Farbe wie die
Karte selbst aufweist (weiller oder schwarzer Hintergrund).

e Wenn Sie den Hintergrund mithilfe eines Bildbearbeitungsprogramms I6schen, muss das Bild im
PNG-Format gespeichert werden, damit es transparent bleibt.

e Achten Sie auf eine ausreichend hohe Bildauflésung (mindestens 500 x 500 Pixel).

5.10 Wie kann ich ein Bild fiir den einfarbigen Druck vorbereiten?

Edikio Guest unterstiitzt Sie bei der Anpassung von Bildern fiir den einfarbigen Druck:

e Suchen Sie auf Ihrem Computer nach einem Bild, das sich fiir den einfarbigen Druck eignet.
e Setzen Sie den Farbmodus in den Bildeigenschaften im Kontextmen( auf der rechten Seite auf
,Einfarbig”.
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Image properties

Color mode

Monochrome

e Bei Bedarf kann die Option ,Negativ“ aktiviert bzw. deaktiviert werden, um die Farbe des Bildes
von Schwarz auf WeiR bzw. Weild auf Schwarz zu andern.

Image properties

Color mode

Negative

o Beim folgenden Beispiel wird mit der Option , Negativ” das schwarze Logo fiir den Druck
auf eine schwarze Karte auf Weil} gedandert:
= |m Windows Explorer wird das Bild schwarz angezeigt:

2y PETEgE I GEOT
™ > CePC > Images > Logos
s
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ting,

®
byEvolis Rt = logo
Guest # Other logos generic-logo_150
DRIVERS » ppi-600x300px.p
ng

ng »

= Sie kdnnen die Farbe des Bildes auf Weil} dndern, indem Sie in Edikio Guest auf die
Option , Negativ” klicken.

Color mode

Color Adjustments

5.11 Was sind die minimalen Systemvoraussetzungen fiir den Edikio-Client?

e Windows® 7 oder héher (32 oder 64 Bit)
e 2GBRAM

e 1,5 GB freier Festplattenspeicher

e Bildschirmauflésung: 1024 x 768 Pixel
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